[IPABUTEJILCTBO POCCHNCKOV OEIOEPALINU
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006 yrTeepxnmeHUM IlOJIOXEeHMI O Nopanke oOOpalleHMs CO CJIyXeOHOM
MHOopMaLuMey OT'PAHMUEHHOT'O PACIPOCTPaHeHMsa B (QemepalibHBIX OpIr'aHax
VICIIOJIHUTEJIbHOM BJIACTU

[lpaBuTenbCcTBO Poccumckom demepaumm 1T O C T a H O B J 9 € T:

1. YrBepmnute npusaraeMoe llojioxeHre O Hnopanke oOpalleHus CO
CITyXeOHOVM MHOOPpMaLMEM OTPaHMUEHHOT'O PACIPOCTPpaHeHMa B OQemepasibHBIX
OopraHaxX MCIIOJIHUTEJIbHOVM BJIACTU.

2. YCTAHOBUTBL, UTO CcJayxebHasa wmHboOpMaLud, comepxamasacsd B
[IOOTOTABJIMBAEMEIX B benmepaJsibHEIX OpraHaxX MCIOJHUTEJBHOM BJIACTU
IpoeKTax yKas30B M pacnopaxeHum IllpesupmenTta Poccumckom demepaumnmy,
[IOCTAaHOBJIEHUM U pacnopsaxeHur llpaBuTenbcTBa Poccumckom denmepauun,
IpyTImx CJTyXeOHBIX IOIOKYMEHTOB, HEe [IOOJIEXUT pas3TJlalle HUo
(pacnpocTpaHeHU) .
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IOCTaHOBJIeHUEM I[IpaBUTEJILCTBA
Poccurickon denepaunm

or 3 HOoaOpsa 1994 .

N 1233

IIToJJ OXEHME
O Hnopdamke obpalleHMd CO CIYyXeOHOV MHOoOpMaLmemr
OTPaHUUEHHOTO PacCIpOCTPpaHeHMAa B demepalsibHBIX OpIraHax
VCIIOJIHUTEJIbHOM BJIACTU

1. OBOmme MNoJIOXeHMS

1.1. Hacrodumee IlojoxeHMe onpenesdgeT OOmMMM NOPAIOOK obpaleHud C
OOKYMEHTaMM UM IOPYTVMM MaTepMuaslbHBMM HOCUTelaMu* MHbopMaluu (Jajiee -—

IOOKYyMEeHTaMM) , CoIOepXalMu CIIyXeDOHYI0 MHObOPMa LMo OTPaHUUEHHOTO
pacnpocTpaHeHus, B ©GelepasibHEIX OpTraHaxX MCIOJHUTEJIbLHOM BJIACTM, a
TakXe Ha [IOOBEIOOMCTBEHHBEIX MM NOPEeONpuaTmMax, B YUpexXoeHUsax u

opraHmM3aluax (majiee — opraHM3alusax) .



[ToJtoXeHMe He PacIopoCTpPaHsaeTCHd Ha IIOPAOOK obpawmeHmnsa C
OOKYyMEeHTaMM, COIepXallMMM CBeIIeHMS, COCTaBJIgllMe TOCYIapCTBEHHYIO
TalHy .

1.2. K CTyXebHOV MHOOPMAllMM OTPAHUUYEHHOTO PacHpOCTPaHEeHUS
OTHOCUTCHA HeCeKpeTHad nHdopMaLmd, Kacamomasacs OeaTeJIbHOCTHU
opraHu3alun, OTPaHUUEHUSI Ha pPacHIpoCTpaHeHMe KOTOpOoMW IUKTYKTCS
CcIyXxebHOoM HeOOXOIMMOCTLI.

1.3. He MOT'YT OBITb OTHEeCEHH K CayxebHOoM MHOOPMa LM
OTPAHUUEHHOTO PAaCIPOCTPaHEeHM

aKTH SBaKOHOIATEeJLCTRA, yCTaHaBJIMBaKIMe nIpaBOBOMU craTyc
TOCYINAapCTBEHHEIX OPI'AaHOB, OpTraHMs3auul, OOWEeCTBEHHEX OOBeIVMHEHUM, a
Takxe IpaeBa, CBODOIH M 00S3aHHOCTM TpPaxiaH, NOPSIoK UMX peaamM3aliuu;

CBEeOEeHMS O 4YPEeSsBBEUAMHEIX CUTyaALUMSIX, OIMNACHEX NIPUPOIOHEIX SBJIEHMAX
u npolieccax, sKOJIOTUYEeCKas, TuIpoMeTeopoJioTMueckas,
TUOPOTeoJIoTHMYeCckKasa, IeMorpadmuueckas, CAHUTAPHO-INMIEMMOJIOTMYEeCKAad U
opyrasa nHbopMaLmsa, HeoOxonommMmasd ois obecrieueHus ©Oe30IIaCHOTO
CymleCTBOBAHMSA HACEJIEHHBIX IIYyHKTOB, TIPaxXldaH M HacCeJieHusa B LeJioM, a
TaKkXe [IPOUBBOINCTBEHHEIX OOBEKTOB;

ONMCaHMe CTPYKTYPH OpITaHa MCIOJHUTEJIBHOM BJACTH, €TI0 QYHKUUMN,
HamnpaBJIeHUM M QopM IesaTeJIbHOCTHM, a TakKxe eTro alIpec;

IIOPAOOK PACCMOTPEHMA M pPal3peleHrsS 3adaBJIeHUM, a Takxe obpalleHUM
TpaxiaH U OPUINUYECKUX JIUIL;

pPeleHrd O BadBJIEHMAM M OOpalleHMAaM TpPaxIaH UM OPUIOMUECKUX  JIUIL,
PacCCMOTPEHHBEIM B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAIKeE;

cBemeHMAa OO0 MCIIOJIHEHUU OromxeTa 128 VICIIOJIb30BaHUMA APYyTUX
TOCYyIIapCTBEHHEIX PEeCypCOB, O COCTOSHUM DBKOHOMMUKM U HOTpebHOCTeln
HaceJIeHUsd;

OOKYMEHTH, HaAKAaIlJMBAaEMEIE B OTKPEITEIX boHmax OUOIMOTEK U
APXVBOB, MHQOPMALMOHHEIX CHMCTeMax OpraHMs3aluM, HeOoOXOOMMEIE oJs
peanmszauuM npas, CBOOOO M O0A3aHHOCTEM T'PaxXIaH.

1.4. Ha pmoxyMeHTax (B HeOOXOIOMMEIX CJIydadx M Ha WMX I[OIpOoeKTax),
comepXxalmx CIIyXeOHyl MHOOpMaLMid OTPAHMUEHHOT'O paclpOoCTpaHeHusd,
npocrasjyigdeTcsa nomMeTrka "Ijida CcIyXxeOHOTO [OoJb30BaHuA".

1.5. PykoromuTesib (GenepalibHOTO OpIr'aHa MCIOJIHUMTEJIBHOM BJIACTU B
npengejiax CBOEV KOMIETEHLUUM ONpenesideT:

KaTeTropuM IOOJDKHOCTHEIX  JIML, YIIOJIHOMOUEHHBEIX OTHOCUTBH CJIYXeOHYIO
MHQOPMALIMK K pPa3paldy OTPaHMUEHHOTO PacIpOCTPaHeHUS;

[IOPAOOK Iepenauu CJlyxeOHOM nHOOPMaL UM OTPAHUUEHHOTO
PacnpoCTpaHeHusa IOpyI'MM oOpTaHaM M OplaHM3aluuaM;

IOPAOOK CHATHUSA IIOMETKU "Insa CIIyXeBOHOTO IoJib30BaHmAa" C
HOCUTeJIe MHOOPpMalMM OI'PaHUUEHHOT'O pacClpOCTPaHEeHMUS;

OPraHM3aLuMln SalUTEH CITyXeOHOUI nHOOPMaLUU OTPAHUUEHHOTO
PaclIpoOCTpaHeHu.

1.6. HOJXHOCTHEE auua, IIPUHABLME peueHye 006 OTHeCeHUMu

CITyXeOHOV MHOOPpMalUM K pPal3paly OTPaHMUEHHOTO PacIpOCTPaHEeHMUHd, HEeCyYT
IEPCOHAJIBHYID OTBETCTBEHHOCTL 3a OOOCHOBAHHOCTL IIPMHSATOIO PEULIEHUT U
3a CcobOJIeHre OTPaHUUYEeHUM, NIPEedyCMOTPEHHBEIX NyHKTOM 1.3 HacTogmero
[TomoxeHMU4A.

1.7. CnyxebHasa mHOoOpMalMd OTPaAHMUEHHOTO PacIpoCcTpaHeHusa 6es3
CaHKUMM COOTBETCTBYHIETO HOOJDKHOCTHOTO JIMIla HEe MNOOJIEXMT pasTJlalle HUIO



(pacopoCTPaHeHUD) .

1.8. 3a pas3rialmeHue CIIy)XeOHOM! nHOOPMaL UM OTPaHUUEHHOTO
PacnpoCTpaHeHusa, a TaKxXe HapylleHMe IopfalkKa obpalleHMsa C HOOKYyMEeHTAaMM,
comepXaWyMM TaKyl MHOOPpMAalLMI, ITOCYHAPCTBEHHEBIM CJyXaumui (paboTHUK
opraHm3auMu) MOXeT OBTb I[IPUBJIEUEH K IOUCUUIIJIMHAPHOM WM VIHOM
NpenyCMOTPEHHOM 3aKOHONATEJIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.9. B cayuae nukBupmauuu OGenepasibHOTO OpTraHa MCIOJHUTEJbHOM
BJIACTU (opranmzanmum) peleHre O OaljlbHEMIIEM MCIIOJIb30BAaHUM CJYyXeDOHOM
MHOOpMaLMM OTPAHMUEHHOI'O PAaCIpPOCTPAaHEeHMS I[PUHMMAET JIMKBMIOALMOHHASA
KOMMCCUSA .

2. lopsamok ofpalmeHus C IOKyMeHTaMM, COIEepPXalMMU
CIIyXeOHYyI MHOOPMaLMI OT'PaHMUEHHOT'O PAaCIpPOCTPaHEeHUS

2.1. HeobxommMMOCTb IpOCTaBJIEHUS [IOMETKMU "Ing  cayxeOHOTO
IOJIB30BAaHMA" Ha IOOKyMeHTax U M3ITAaHUAX, comepXxammx CHIYyXeOHYIO
MHOOPMaLMIO OTPAHMUEHHOT'O PAaCIPOCTPAaHEHMs, OIpenesyigseTCs MCIIOJIHUTEeJIEM
M OOJIXKHOCTHBIM JIMIIOM, IIOINMCHBAIMM MM yTBepXIanlMM OOKYMEHT.
YKaszaHHasa IIOMETKa M HOMEp DJSK3eMIJidpa NPOCTaBJIAKTCA B IPaBOM BEpPXHEM
yIUly HNepBOM CTPaHMLE JOKYyMeHTa, Ha OOJIOXKEe UM TUTYJIBHOM JIUCTE
M30aHMAa, a TakXe Ha [IepBOM CTpPpaHMIEe COIPOBOOMUTEJIBHOT'O IIMCbMa K
TaKyM HOOKYMEeHTaM.

2.2. llpuem n yder (perucTpaumsa) OOKYMEHTOB, COIepXalux
CIIyXeOHy MHOOPMALMI OTPaHMUYEHHOI'O PaCIPOCTPaHeHMud, OCYLEeCTBJIANTCSH,
Kak [NPpaBMJIO, CTPYKTYPHBIMM IDOIOPAa3NeJIEeHMAMM, KOTOPHBIM [IOPYUYEeH IIpUEM U
ydeT HeCEeKPEeTHOM HOOKyMeHTAallUM.

2.3. JOoKyMeHTH c noMeTrkomn "Ina ciayXxeOHOT'O MOJIL30BaHMA":

IevaTanTcsa B MalMHONMCHOM Oopo. Ha obopoTe nocjemHero JucTa
KaxXIor'o BK3eMIljidpa OOKYMEHTa MallMHMCTKA OOJIXKHA yKasaThb KOJIUMYECTBO
OTIIEYaTAaHHEIX DK3EMIJIAPOB, GaMUIMIO MCIOJIHUTEJS, CBOH GaMMIMI M OATy
rneyaTaHusa OOKyMeHTa. OTrnedaTaHHBE M [IOAONMCAaHHBIE HOOKYMEHTEl BMEeCTe C
YEePpHOBMKAMM UM BapMaHTaMM I[epenainTcd OJig perucrpauum paboTHUKY,
OCyWeCTBJIAnIEMY MX ydeT. UepHOBUKM U BAPMAHTHE YHUUTOXAKTCH STUM
PabOTHMKOM C OTpaxeHMeM bakTa YHMUTOXEHMS B YUETHHX QopMax;

YUUTHIBATCH, Kak IpaBuUilo, OTIEJIbHO oT HEeCEeKpeTHOU
OOKyMeHTAal UM . [Tpn HEe3HAUYMUTEeJIbHOM obweme TaKUX IOOKYMEHTOB
paszpemaeTrcsa BECTU X YYeT COBMECTHO C HIOPYyI'MMM HeCeKpEeTHEMU
OOKyMeHTaMM. K perucTpauMOHHOMY MHIEKCY HOOKYyMeHTa nobamyigeTcd
nomeTka "ICII";

nepemanTcsa paboTHUMKAM HOoOpasleJieHUM 104 PacCIMUCKY;

[IEPECBEUIaInTCSa CTOPOHHMM opraHmzauusaM (QesIbOBeI'epPCKOM CBA3bBID,
3aKa3HBIMM MJIM LIEHHBMM [IOUYTOBBIMM OTIIPABJIICHUAMN;

Pa3MHOXAKnTCA (TUPAXMPYITCHa) TOJIBKO C IIMCbMEHHOT'O pPa3pelleHNsd
COOTBETCTBYKUEIO pyKOBOOMUTENS . YuerT Pa3MHOXEHHBIX IOKYMEHTOB
OCYyWEeCTBJIAETCH I[IOBK3EMIIJIAPHO;

XPaHATCHA B HAIEXHO 3alMpaeMbXx M OlledaThlBaeMeIX mKadax  (dmmKax,
XPaHUInIax) .

2.4. Tlpu HeOOXOOVMMOCTM HallpaBJIeHMS HOOKYMEHTOB C nomeTkoy "Iidg

CHyXeBHOTO [OJIb30BaHMA" B HECKOJIbKO aIpPeCOB COCTAaBJIAETCHS yKas3aTellb
PaccCeUIKM, B KOTOPOM IIOAAPECHO IMPOCTABJAKNTCS HOMEpa DSK3EMIIJISAPOB



OTHPAaBJIIEMEIX IOOKYMEHTORB. YkaszsaTenb PaCCBUIKK MIOOMNMCHBAETCH
UCIIOJIHUTeJIEM u PYKOBOIUTEJIEM CTPYKTYPHOTO nompaslnesieHusd,
TOTOBUBIIETO OOKYMEHT.

2.5. McrnoJjiHeHHEIE IOKYMEHTH c IIOMEeTKOM "Iysa CIIYyXeOHOTO
IOJIb30BAaHMA" TIpPYyNNIMPYTCS B OeJla B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATYpPOU e
HECEKPETHOTO NeJIONIPOM3BOACTBA. IIpM »TOM Ha OOJIOXKe »ejla, B KOTOopoe
[IOMEIIE HEI Takme OOKYMEHTEHI, Takxe TI[OpocTaeJdeTcsa noMeTtka "Ind
CJIyXeOHOTO IIOoJIb30BaHmua".

2.0. YHMUTOXEeHMEe meJi, IJOKYyMeHTOB Cc noMerkom "Iua ciayxeBOHOTO
NoJib30BaHMa", yTpPaTUMBIMX CBOEe IMNPaKTUUECKOEe 3HaueHMe UM He UMeKIuX
UCTOPUYUECKOM LEeHHOCTM, [NPOM3BOIMTCHA O aKTy. B ydeTHHX OGQopmMax 0O
2TOM JejlaeTCsa OTMEeTKa CO CCHJIKOM Ha COOTBETCTBYIONMM aKT.

2.7. llepemaya OOKYMEHTOB M @mey Cc 1noMmeTkoym "Ija cJyxeObHOTO
IOoJIb30BaHMA" OT OIHOTO paboTHHUKA IPYyTOMYy OCYIIECTRJIAETCSH C
paspemeHnsa COOTBETCTBYRIETO PYKOBOIOUTEJIS.

2.8. Tlpu cMeHe paboTHMUKA, OTBETCTBEHHOTO 3a ydeT JOKYMEHTOB C

IIOMETKOM "Insa CIYyXebHOTO noJib30BaHmu4a", cocTaByigeTrcsd aKT
InprmeMa—-Cclijadm STHUX IJOKYMEHTOB, KOTOpHﬁ YTBEPXIaeTCAd COOTBETCTBYINVM
PYKOBOIOUTEJIEM.

2.9. TlpoBepka HaJIUUMsa IOOKYMEHTOB, Oenln U U3OaHuy C  I[IOMETKOU
"IOjia  CJIyXeOHOT'O IIOJIb30BaHMA" MNPOBOIOMUTCA He pexe ONHOI'O pas3a B I'on
KOMMCCUMAMM, Ha3Ha4YaeMEIMM TIPVMKaAa30M PYKOBOINTEIIA. B COCTaB TAaKMUX
KOMMCCUM 00sa3aTeJIbHO BKJIOUAKNTCH Pab®OTHMKM, OTBETCTBEHHBE 3a ydeT U
XPaHEeHrEe BDTUX MaTepuraJioB.

B bubamorTekax M apxXxmuBax, I'ODe COCPeOOTOUYEHO OOJIblIoe KOJIUUYECTBO
M3OaHUM, HeJl ¥ JpyI'Mx MaTepuaJioB Cc noMerkom "Inga ciyxe®HOTO
noJib30BaHMAa", IpoBepKa HaJMUMa MOXET [IPOBOIMUTHLCH HE pexe ONHOI'O
pasza B OATb JIEeT.

Pe3yJsbTaTe NPOBEPKM OQOPMIIAITCS aKTOM.

2.10. O baxTax yTpaTe IOOKYMEHTOB, HeJ M WM3OaHMUY, COIepXallux
CITyXeOHYIO MHOOPMa LM OT'PAaHUUEHHOTO pacnpocTpaHeHusd, b o
pazsIJlalleHMA 3TOM MH@OpMaHMM CTaBmTCHA B M3BECTHOCTD pyroBOOMTETIb
opraHM3alMK UM HaszHadaeTCsa KOMUCCHUA IOJId paccljledoBaHMsa ODOCTOATEJILCTB

yTpaTe WM pasljlalleHud. PesynbTaThl paccjiefoBaHMsa JOKJIAOBBATCHA
PYKOBOIOMTEJIO, Ha3HAUMBIIEMY KOMMUCCUIO.

Ha yTpadeHHBlEe OOKYMEHTEH, oejla u wm3maHusa Cc nomMetrkom  "Iisa
CJIyXeOHOT'O IOJIb30BaHUA" cCcocTapjasgeTCcsa aKT, Ha OCHOBAHUM KOTOPOTI'O
oeJjlaloTCad COOTBETCTByIME OTMETKM B yUYeTHHX OQopMax. AKTEI Ha

yTpadeHHEe Jejla I[IOCTOSHHOTO Cpoka XpPaHeHMd MOoCJe UMX YTBepXIeHUS
nepenalnTCcsa B apxXMB IJid BKJIOUEeHMS B Oejio QoHIa.

2.11. HIpu cHatum noMmeTku "Ijng ciayxeOHOT'O I[IOJb30BaHMA" Ha
OOKyMeHTax, JejlaxXx WM M3ITaHUax, a TaKXe B yYeTHHX GopMax IejalTCd
COOTBETCTRYyIIME OTMETKM U MHOOPMUPYIOTCH BCe alIpecaTh, KOTOPBM 3TU
OOKYMEHTE (M3OaHMA) HANPaBJISJIUCE.

*TpeboBaHMsa HacTodwero IIOJIOXEeHMS PacIpOCTPaHSonTCaS Ha HOpPSIoK
obpalleHrss C MHBEIMM MAaTEPMAJIbHEIMM HOCUTEJIAMU CJYyXeOHOM MHbOpMalLUM
OTPaHMUEeHHOT'O paclnpocTpaHeHus (doTo-, KMHO-, BUIEO- U ayIMOILJIEHKN,
MallMHHEIE HOCUTEN M MHbOpMauUUM U IP.)






