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MOCKBA

06 yTBepxneHUM [IpaBuUJl BHIOAUM U ydeTa IOOKYMEHTOR,
nonTeepxnamnirx GakT OCyUWEeCTBJIEHMS pacyeToB B OTHOAJIEHHBIX
MM TPYIOHOOOCTYIIHEIX MECTHOCTAX MexXIOy OoplaHu3almen
WY MHIOVMBUIOYAJIBHEIM HNPEeONPUHMMATEJIEM UM NOKyIllaTeJeM
(kmeHTOM) 6Oe3 MNPUMMEHEHMHA KOHTPOJIBHO—-KACCOBOM TEeXHUKU

B COOTBETCTBUMA C dernmepasibHEIM 3aKOHOM "O npMMeHeHUu
KOHTPOJIBHO-KACCOBOVY TEXHUKM [IPU OCYHWECTBJIEHUM HAJIMUHBIX JEHEXHBIX
pacyeTor u (WIu) pacyeToBr C MCIOJIb30BaHMEM DSJIEKTPOHHEIX CpPEenCcTB
njaaTexa" [IpaBUTEJIBLCTRBO Poccumckon denmepaumnm
I OC TaHOoBJ 4 e T:

YTRepOuTh IpuilaraeMele llpaBuijla BbEIOAUM M ydeTa HOOKYMEHTOR,

nonTeepxnamnmmMx  GakT OCyLEeCTBJIEHMS pPacyeToB B OTIaJIEHHEBIX NN
TPYOHOIOOCTYIIHEIX MECTHOCTHAX MeXOy OpraHM3aluMer WX MHIOIUBUIOYAJIbHBIM
npennprHuMaTesieM " [IOKYyIIaTEJIEM (KJIMeHTOM) bes [IPUMEHEHU S

KOHTPOJIBHO-KACCOBOV TEXHUKU.

[lpencenartents llpaBuTesbCTBA
Poccumckom denmepaumm I.Menrenesn

YTBEPXIEHE
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[TPABUIIA
BHIOAYUM UM ydeTa IOOKYMEHTOB, MNOATBepXIaluMx GakKT OCYIECTBJIEHUI
pacuyeToBR B OTIAJIEHHBIX MM TPYOHOIOCTYIIHBIX MECTHOCTAX MEeXIYy
opraHM3alMey UV UHIMBUIYAJILHBEIM MNPEANPUMHMMATEJIEM U IIOKYyIaTeJIeM
(kyImMeHTOM) 0e3 NPUMMEHEHMS KOHTPOJIbBHO-KACCOBOWM TEXHUKU

1. HacTosgumme IlpaBuiia ONPenesdgnT IOPSOOK  BBIAYU u ydyeTa
OOKYMEHTOB, NOATBepXIallMxX QakKT OCYLWECTBJIEHMS pacueTOB B OTIHAaJI€HHBIX
MM TPYIOHOOOCTYIIHEIX MECTHOCTSAX (3a MCKJIUEeHMEM T OpOOOB, PaMOHHEIX
LIEHTPOB, [IOCEJIKOB TOPOICKOTO TMIA), YKA3AHHEIX B IIepedHe OTIOaJI€HHBIX
U TPYIOHOIOCTYIIHEIX MEeCTHOCTEMN, YTBEPXIEHHOM opIr'aHOM



TOCYyIOapCTBEHHOM BJIACTM CyOBeKTa Poccumckon denmepauuny, Mexnay
opraHmM3alMey WM MVHIMBUIOYAJIBHEIM I[IPedIpUMHMMaTesJIeM M IOoKylaTeJeM
(kmmMeHTOM) 60€e3 [NpPMMEHEeHMS KOHTPOJIBHO-KACCOBOM TEeXHUKM (majee -
JOKYMEHT) .

2. Brlmaua OOKYyMeHTa IIPOBOIOMUTCS B CJllelyklleM NOopsanke:

a) OpM pacyeTe HaJIMUHBIMM OEeHEXHBEIMM CPpelCcTBaMM YIOJHOMOUEHHOE
JIVLIO OpTraHM3aluuM (MHIOMBUOYAJIBHEM NPEeONPUMHUMMATETDL) @

3al0JIHAEeT IOOKYMEHT;

CODOCTBEHHOPYYHO MNOIONMCEBAEeT HOOKYMEHT;

BEIDAEeT IOKYMEHT IOoKyIaTeJlo (KJIMEeHTY) ;

©) npuM pacyeTe C UCIOJb30BAHMEM DJEKTPOHHOTO CpPelCTBa IJlaTexa
YIIOJIHOMOUEHHOE JIMLO OPpTaHM3auuy (MHOVMBUIOYAJILHEIM IPenlpMHMMAaTENDb) :

JMCIIOJIb3YEeT YCTPOMCTBO I OCYyHECTBJIEHNUSA c ydyacTuem
YIIOJIHOMOYEHHOTO JiMlla opTaHmM3auuy (MHIMBUAYAJIBHOT'O [pellpMHMMAaTeJIsd)
ornepauuit o Ieperade KPeOUTHOM OpTaHU3auum c MCIIOJIb30BaHMEM
BJIEKTPOHHEIX CPENCTB IIJlaTexXa pPacCHOopSXeHUM 00 OCyeCTBJIEHUM IepeBola
I eHEeXHEBIX CpeIncTB, OoCylueCTBJISLIEE CUMTEIBAHME nHpopMaLmm C
BJIEKTPOHHOT'O CPEeACTBa IjlaTexa IoKylnaTess (KJIMeHTa) M [oJlydamolee

IIoOATBeEPXIOEHNME OIIJIaTBl 2JIEKTPOHHBIM CpPeICTBOM IlJIaTeXa,
3alloJIHAEeT IOOKYMEHT;

COOCTBEHHOPYYHO TMOAONMCEIBAET WM BHIOAET [OKyIIATEJI (kJIMEeHTY)
JOKYMEHT .

[Ipy OCyWEeCTBJIEHMM CMEIaHHEIX pPacyeToB, IPM KOTOPBEIX OJHa YacThb
IIOKYIIKM OIJIauMBAETCHd HAJMUHBEIMM HOEHEXHBIMM CpencTBaMu, IOpyras — C

MCIOJIb30BaHMEM DBJIEKTPOHHOI'O CpencTBa IjlaTeXxa B COOTBETCTBUM C
nognyHkramu "a" m "O" HacTodAmero NyHKTa, BHIOAUa OOKYMEHTa M CcOauu
(IpM HeOOXOOMMOCTM) MIPOU3BONATCS OIOHOBPEMEHHO.

3. IHOKYyMEHT MOXeT OBIThb BHIIIOJIHEH Ha OyMaXxHOM HOCUTEJIE
PYKOINMCHEIM M (MJIM) MHBIM CIOCOOOM  (THMHNOIpPa®CKMM, C MCIOJIb30BaHMEM
[IePCOHAJIbHOTO KOMIbITEPaA M IOP.) .

4. JJOKyMEeHT 3allOJIHAEeTCH UYeTKUMM U pas300puMBEIM [IOUEPKOM Ha
PYCCKOM £A3EIKEe (IIOMapKM, INOOUUCTKM U MUCIPaBJIEHMI He IOOINYyCKalnTCHd) .

5. YueT IOOKYMEHTOB BeIeTCSd B XypHaJjle ydeTa HOOKYMEHTOB IO UX
[IOPAOKOBOMY HOMeEpPY M IaTe pacuyeTa. JIMCTE TAaKOoI'o XypHajsla IOOJDKHBL OBITH
[IPOHYMEPOBAHEl, INPOWHYPOBAHBl M IOANMCAHE PYKOBOOUTEJIEM OpIlaHM3aluMn
(MHOMBMIOYAJIbHEIM OpelIpMHMMAaTeJIeM) , a TaKXe BaBepeHbl IIedaThbio (opu
HaJIMUUM) .

6. BenmeHue xypHaJjla ydeTa HOOKYMEHTOB OCYUECTBJISET PYKOBOIMUTEID
opraHmM3aluuM (MHOMBUIOYAJIBHEN NPEeONPMHMMATEJb) WM YIOJHOMOUYEHHOE UM
JIMLO. 3alMcChb B XypHajJjie ydeTa HOOKYMEHTOB OCYIECTBJIS€TCHA IO KaXIOoMy
pacuery. Ecim B TeueHMe pabouero OHA pacyeTs He NPOBOOMIIMCH, 3alllCH
B XypPHaJl ydYeTa IOOKYMEHTOB HE OCYIUEeCTBJISITCSH.

7. Ilpu 3allOJIHEHUU IOKYyMEeHTa IOJIXHO obecrneunBaThCHd
ONHOBpPEeMeHHOe OQopMIIeHME He MeHee OIHOM KOIuM, JuOO OOKYMEeHT IOJIKEH
VMMETb OTPEBHBIE YacTU. HyOJIMpOBaHME NOPAOKOBOT'O HOMEepa IOKyMeHTa He
IOONyCKaeTCs, 3a MCKJIIKUYEHMEM HaHeCeHMd INOPSOKOBOI'O HOMEepa Ha  KOIMI
(OTPBIBHYIO YacCTb) IOOKyMEHTa.

8. lcnopuyeHHEN I HepaBMJIbHO 3aIOJIHEHHBIN IOOKYMEHT
[IepeuYepKMBaAEeTCa UM OpuilaraeTcsa K XypHAaJly ydeTa JOKYMEHTOB 3a TOT



IJ€Hb, B KOTOPOM OH 3allOJIHAJICHA, O 4YeM B XypHale ydaeTa JOKYMEHTOB

HAIIpPOTUB IOPAOKOBOIO HOMepa MCIIOPYEHHOTO ZAN%| HenpaBMJIbHO
3alOJIHEHHOTO HOOKYMEHTa IMIPOM3BOOMTCH COOTBETCTBYyKUAS 3aluchk. llpu
STOM CKBOS3HAd HyMepalusa IJOKYMEHTOR MNPOIOJIKaeTCHd.

9. PyxoBommMTeJlb OopTaHM3aluuu (MHOVMBUOYAJIBHBEM [IpenOlnpUHMMAaTeb)
3aKJUYaeT C pabOTHUKOM, KOTOPOMYy IIOPY4YaKTCsda BEIOA4Ya, y4deT UM XPaHeHUe
IOOKYMEHTORB, a TaKxe OCylleCTBJIEHHUE pacyeToB c INoKynaTeJaMu
(kJIMeHTaMm) , OOTOBOP o) [IOJIHOM MaTepraJibHOM OTBETCTBEHHOCTHU

PabOTHUMKOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIOATEJLCTBOM Poccumckom demepauum.

10. Kommm OOKYMEHTOBR (JMOO OTPHIBHBIE YACTM IOOKYMEHTOB) XPaHATCSH
B YCJIOBMAX, MCKJNOUAIUX UX nopuy " XULEeHNE . PyxkoBOOMTEJIb
opraHm3auuy (MHOMBMIOYAJIbHBIM OPEeOIpPpMHMMATEID ) cosmaerT yCJioBUSL,
obecrneuMBapie COXPaHHOCTbL KONUM OOKYMEHTOB (JIMOO OTPEBHEIX YaCTeln
IOIOKYMEHTOB) , INPeOOCTAaBJIEHHBIX IIOKYyIlATeJIAM (KJIMEeHTaM) B I[IOITBEepXIeHNE
baxTa ocyumecTBJIeHMA pacuyeTa 0Oe3 TIIpPUMMEHEHMS KOHTPOJBHO-KaCCOBOU
TEeXHUKN .

11. Kommm OOKYMEHTOBR (JMOO OTPHIBHBIE YACTM IOOKYMEHTOB) XPaHATCSH
B CUCTEMaTM3MPOBAHHOM (IO maTe, BMUOY IljaTexa M Op.) BMUIEe He MeHee
5 sler. IO OKOHUYAHMM YKAB3aAaHHOI'O CpOKa KONMM JOKYMEHTOB (nmmubo
OTPBIBHEIE YWACTM HOOKYMEHTOB) YHMUTOXAKTCHA Ha OCHOBaAaHUM akra 00 ux
YHUUTOXEHUM, COCTABJIEHHOTO KOMMCCHEN, OOpPas0OBaAHHOM PYKOBOIOMUTEJIEM
opraHmM3aluuM (MHIOIMBUIOYAJIBHEIM NOPeIIpMHVMATEJIEM) .




